ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ
УМК

ОФОРМЛЕНИЕ
Шрифт Times New Roman, 14 пт.
Допускается  оформление  теоретического раздела шрифтом Times New Roman, 12 пт.
Выравнивание текста по ширине;

заголовки разделов – по центру, размер шрифта – 16 пт, применение полужирного начертания;

Междустрочный интервал – одинарный
Поля: верхнее и нижнее – по 2 см, левое – 3 см, правое – 1,5 см.

Отступ первой строки – 1,25 см.

Интервал перед и после абзаца – 0 пт.

В тексте допускается применение маркированного и нумерованного списков, разных типов начертания (полужирный, курсив, подчёркнутый).
Кроме общего оглавления, перед каждым разделом следует обозначить его собственное содержание, например:
I.  ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЙ РАЗДЕЛ

1.1. Название учебного предмета
1.2. Пояснительная записка об учебном предмете

1.3. Учебно-программная документация

1.4. Нормативно-правовая документация

1.5.  Учебно-методическая документация 

1.6. Программно-планирующая документация воспитания 

1.7. Библиография для обеспечения учебного
СТРУКТУРА УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО КОМПЛЕКСА
I. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЙ РАЗДЕЛ

1.1. Название учебного предмета – «_______________________________»

1.2. Пояснительная записка об учебном предмете (значение, цели, задачи).

1.3. Учебно-программная документация (выписка из учебного плана, типовая учебная программа (первые 2 страницы), учебная программа (первые 2 страницы), альтернативный тематический план и др.)

1.4. Нормативно-правовая документация (инструкции по охране труда, правила о текущей и итоговой аттестации учащихся)

1.5. Учебно-методическая документация (методические рекомендации для педагогов, для учащихся) – при необходимости

1.6. Программно-планирующая документация воспитания (цели воспитательной работы, форма проведения и тематика планируемых воспитательных мероприятий по учебному предмету) — при необходимости
1.7. Библиография для обеспечения учебного предмета (перечень изданий, информационные ресурсы)
II. ТЕОРЕТИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ

2.1.  Содержание учебного предмета (перечень тем)

2.2.  Материалы для теоретического изучения учебного предмета (курс лекций, планы-конспекты учебных занятий, конструкции уроков с лекционным материалом и др.)

III. ПРАКТИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ

3.1. Дополнительные средства обучения:

· учебные пособия;

· электронные средства обучения — электронные учебники, фильмы, презентации;

· видео- и звукозаписи;

· наглядный материал (модели, макеты, иллюстрации, плакаты и др.)

3.2. Внеаудиторная работа:

· план работы кружков,

· тематика рефератов,

· материалы для работы с одаренными учащимися (олимпиады, конкурсы, концерты и др.)

3.3.Самостоятельная деятельность учащихся:

· перечень заданий для творческих работ учащихся,

· индивидуальные задания для самостоятельной работы (домашние задания, аннотации, исследовательской работы и др.)
IV. РАЗДЕЛ КОНТРОЛЯ ЗНАНИЙ

4.1. Критерии оценки по учебному предмету 
4.2. График ОКР, тематического контроля, экзамена

4.3. Образцы контрольных работ

4.4. Перечень вопросов и заданий к экзаменам, к зачетам

4.5. Образцы экзаменационных билетов

4.6. Задания для различных видов и форм контроля
______________________________________________________________________   (наименование учреждения образования)

УТВЕРЖДАЮ

Заместитель директора 

 по учебной работе

                                                                                                      Д.Е. Опанасюк

 «____»  ______________ 20__

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС ПО УЧЕБНОМУ ПРЕДМЕТУ

___________________________________________________________________________(наименование учебного предмета, модуля, практики)

Специальность:___________________________________________________________ (код и наименование специальности, квалификации)

Квалификация:___________________________________________________ 

Составитель:______________________________________________________________
Рассмотрено на заседании цикловой комиссии 

 Протокол № _____  от  «___»  ___________ 20__

    Председатель цикловой комиссии
___________ (подпись)


___________________ (инициалы, фамилия)

(Образец титульного листа УМК)
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УТВЕРЖДАЮ

Заместитель директора 

 по учебной работе
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УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС ПО УЧЕБНОМУ
 ПРЕДМЕТУ

ИСТОРИЯ БЕЛОРУССКОЙ ГОСУДАРСТВЕННОСТИ

Специальность:  5-04-0215-06 «Хоровое исполнительство»

Квалификация: Артист. Руководитель творческого коллектива. Учитель

Специальность: 5-04-0215-03 «Инструментальное исполнительство»

Квалификация: Артист. Руководитель творческого коллектива. Учитель

Специальность: 5-04-0215-02 «Фортепианное исполнительство»

Квалификация: Артист. Концертмейстер. Учитель

Специальность: 5 -04-0215-01 «Музыковедение»

Квалификация: Учитель. Концертмейстер
Составитель: Безмен Н.В. 

Рассмотрено на заседании цикловой комиссии «Общеобразовательные предметы»

Протокол №___ от «___» _______________ 20__
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