ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ РЕФЕРАТА

ДЛЯ УЧАЩИХСЯ УО «НОВОПОЛОЦКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ МУЗЫКАЛЬНЫЙ КОЛЛЕДЖ»

Структурные части реферата:

Титульный лист

ОГЛАВЛЕНИЕ

ВВЕДЕНИЕ

ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

ПРИЛОЖЕНИЯ (при необходимости)

____________________________________________________________________________________________________________________

Оформление:

Шрифт Times New Roman, 14.

Выравнивание текста по ширине;

заголовки разделов – строчными буквами, по ширине, применение полужирного начертания;

«ОГЛАВЛЕНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», ЗАГОЛОВКИ ГЛАВ – по центру, прописными буквами, без точки в конце, размер шрифта – 16, применение полужирного начертания;

«ПРИЛОЖЕНИЕ» – по правому краю, прописными буквами, размер шрифта – 16, применение полужирного начертания.

Несколько приложений обозначаются буквами русского алфавита: ПРИЛОЖЕНИЕ А, ПРИЛОЖЕНИЕ Б, ПРИЛОЖЕНИЕ В и т.д.

Каждая структурная часть реферата (введение, основная часть, заключение и т. д.) начинается с новой страницы. Расстояние между заголовком и текстом должно составлять 2 межстрочных интервала. Если между двумя заголовками текст отсутствует, то расстояние между ними устанавливается в 1 интервал.
Нумерация страниц даётся арабскими цифрами. Первой страницей реферата является титульный лист, который включается в общую нумерацию страниц реферата. На титульном листе номер страницы не ставят, на последующих листах номер проставляют в центре нижней части листа без точки в конце.

Междустрочный интервал 18 пт.

Поля: верхнее и нижнее – по 2 см, левое – 3 см, правое – 1,5 см.

Отступ первой строки – 1,25 см.

Интервал перед и после абзаца – 0 пт.

В тексте допускается применение маркированного и нумерованного списков, разных типов начертания (полужирный, курсив, подчёркнутый).

Ссылки на источники оформляются в квадратных скобках по тексту. Сначала указывается порядковый номер книги по списку использованных источников, затем страница. Например: [12, с. 15].

Если это электронный ресурс, то указывается только его порядковый номер по списку. Например: [18]

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ оформляется по ГОСТу.

Примеры оформления бумажного и электронного вариантов:

1 Абакумова, Н.И. Музыка Беларуси: пособие для учителей учреждений общего среднего образования: в 2 ч. Ч. 1 / Н.И. Абакумова. ( Минск: ВИТ-постер, 2016. ( 220 с.

2 Дадзіёмава, В.У. Гісторыя музычнай культуры Беларусі да ХХ стагоддзя / В.У. Дадзіёмава. ( Мінск: Беларуская дзяржаўная акадэмія музыкі, 2012. ( 230 с.
3 Новые педагогические и информационные технологии в системе образования: учеб. пособие для студ. пед. вузов и системы повыш. квалиф. пед. кадров / Е.С. Полат [и др.] ; под ред. Е.С. Полат. ( М.: Академия, 2002. ( 272 с.

4 Мощинова, Е. Л. Интегративный подход к обучению музыке как путь формирования мировоззренческого и профессионального самоопределения студентов [Электронный ресурс] — Сайт Издательского дома. ― Режим доступа: http://festival.1september.ru. ― Дата доступа: 01.09.2016.
Объём реферата – 10-15 страниц основного текста.
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